
ВІКТОРІЯ ВЕЛИЧКО - незалежний практикуючий консультант з економічних питань, 

сертифікований тренер бізнес-програм. Спеціаліст із фінансового та податкового планування, автор 

значної кількості друкованих робіт, кандидат економічних наук. 

Кожен учасник отримає: Регламент: 

• Презентацію; 

• Запис вебінару; 

• Відповіді на запитання за темою семінару. 

 

Початок о 13:00 
Тривалість 2 години 
 

12:30 - 13:00 - реєстрація, налаштування 

13:00 - 15:00 - вебінар і відповіді на запитання 

ПРОГРАМА ВЕБІНАРУ: 

1. ПЕРВИННІ ДОКУМЕНТИ НА ПІДПРИЄМСТВІ: основні правила, положення, види, копії та 
дублікати. 

2. ПАПЕРОВІ ТА ЕЛЕКТРОННІ ПЕРВИННІ ДОКУМЕНТИ: правила складання та зберігання. 

3. НОВІ ТЕРМІНИ ДЛЯ ЗНИЩЕННЯ ДОКУМЕНТІВ. 

4. ОСНОВНІ ТА ДОДАТКОВІ РЕКВІЗИТИ ПЕРВИННИХ ДОКУМЕНТІВ: вимоги, помилки та правила їх 
виправлення. 

5. ОФОРМЛЕННЯ ОКРЕМИХ ОПЕРАЦІЙ: оприбуткування товарів, відрядження, господарські 
витрати. 

• Товари: первинні та підтвердні документи, ТТН, оплати – формуємо пакет для підтвердження 
податкових зобов’язань та податкового кредиту. 

• Документи для ЗЕД: договори, інвойси, кредит-ноти. 

• Відрядження: нові правила оформлення, перелік підтвердних документів, звітування за 
використані кошти. 

• Господарські витрати: документи, звітування, наслідки непідтвердження витрат. 

6. ТТН – ПЕРВИННИЙ  ДОКУМЕНТ? 

• У яких випадках ТТН є обов’язковою? 

• Паперова та електронна ТТН: стандартизована або довільна форма. 

• Реєстр е-ТТН: правила роботи. 

• Відповідальність за порушення порядку складання е-ТТН. 

• Роль ТТН в підтвердженні витрат підприємства. 

• ТТН від нової пошти. 

7. ПЕРВИННІ ДОКУМЕНТИ В ПОДАТКОВИХ ПЕРЕВІРКАХ 

8.  ВТРАЧЕНІ ДОКУМЕНТИ: ЯК ВІДНОВИТИ? 

9.  ПЕРВИННІ ДОКУМЕНТИ, ВТРАЧЕНІ ПІД ЧАС ВІЙСЬКОВОГО СТАНУ. 



• Статус втрачених документів. 

• Оформлення документів щодо втрати. 

• Податкові наслідки неподання повідомлень до ДПС. 

• Неможливість здійснення перевірок після підтвердження втрати документів. 


